QUY TRÌNH 

ĐĂNG KÍ HỌC PHẦN THAY THẾ
1. Diễn giải từ ngữ: 

Trích theo quyết định số …………./QĐ-ĐHTDM  ban hành ngày ………………. của Hiệu trưởng Trường đại học Thủ Dầu Một:
Học phần thay thế: là học phần đang còn tổ chức giảng dạy cho các khóa - ngành mà sinh viên được phép tích lũy để thay thế cho học phần có trong chương trình đào tạo của các khóa trước nhưng không còn tổ chức giảng dạy ở hiện tại. Các học phần thay thế do Chương trình/Khoa đề nghị và được lãnh đạo trường phê duyệt để thực hiện.
2. Đối tượng: Sinh viên đang còn học tại trường Đại học Thủ Dầu một
3. Yêu cầu: 
· Sinh viên đang còn học tại trường Đại học Thủ Dầu một không bao gồm sinh viên thuộc điện: bảo lưu, buộc thôi học, thôi học
· Học phần đăng kí thay thế phải là học phần nằm trong danh mục môn học thay thế do Khoa, nhà Trường ban hành
· Thời khóa biểu của môn học thay thế không trùng với thời khóa biểu của các môn học khác

4. Hồ sơ:

· Đơn đăng ký môn học thay thế [mẫu HPTT]
5. Nơi tiếp nhận: Khoa quản lý sinh viên, phòng Đào tạo Đại học
6. Thời gian giải quyết: Đầu học kỳ, trước thời gian đăng ký môn học
7. Quy trình thực hiện
Quy trình chung

	Bước
	Trình tự thực hiện
	Trách nhiệm

	1
	
	Thư ký chương trình tiếp nhận

	2
	
	Thư ký chương trình tổng hợp

	3
	
	Phòng Đào tạo Đại học

	4
	
	Sinh viên theo dõi và đăng ký môn học


Mô tả chi tiết:

Bước 1: Sinh viên nộp đơn theo mẫu gửi về khoa quản lý sinh viên trước thời điểm đăng ký môn học. [mẫu HPTT-SV]
Bước 2: Khoa lập danh sách sinh viên đăng ký học các học phần thay thế gửi về phòng Đào tạo vào đầu học kỳ, trước thời điểm đăng ký môn học. [mẫu HPTT-TH]
Bước 3: Phòng Đào tạo nhận danh sách sinh viên đăng ký học các học phần thay thế từ khoa và giải quyết trong vòng 1 ngày kể từ ngày nhận danh sách.
Bước 4: Sinh viên theo dõi và đăng ký môn học tại webiste: dkmh.tdmu.edu.vn 

UBND TỈNH BÌNH DƯƠNG
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG ĐH THỦ DẦU MỘT
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN HỌC MÔN THAY THẾ 

         Kính gửi:  - Trưởng Khoa


Tôi tên là:
sinh ngày:


MSSV:
Lớp:
SĐT:


Ngành:
Khoa:


Tôi làm đơn này xin Khoa xem xét chương trình Đào tạo để Tôi được đăng ký học phần thay thế cho các học phần sau:

	Môn học đã học

( SV ghi)
	Môn học thay thế hoặc tương đương

(Khoa ghi)

	Mã MH
	Tên môn học
	Số TC
	Điểm
	Mã MH
	Tên môn học
	Số TC

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Bình Dương, ngày …… tháng ……năm 20……

	Giám đốc chương trình
(Ký tên và ghi rõ họ tên) 


	Người làm đơn   

 (Ký tên và ghi rõ họ tên) 

 


Ghi chú: 

1. SV theo dõi danh mục môn học tại khoa quản lý.

2. Khoa cần công bố danh mục các môn thay thế hoặc tương đương.

3. Sinh viên phải thực hiện đăng kí môn học trực tuyến trên công thông tin điện tử dkmh.tdmu.edu.vn
UBND TỈNH BÌNH DƯƠNG



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG ĐH THỦ DẦU MỘT






Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


DANH SÁCH SINH VIÊN ĐĂNG KÝ HỌC MÔN THAY THẾ 

Khoa:
………………………………………………………………………………………

	Thông tin sinh viên
	Môn đã học
	Môn thay thế tương đương

	Họ và tên
	MSSV
	Mã MH
	Tên môn học
	Số TC
	Điểm
	Mã MH
	Tên môn học
	Số TC

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Trưởng phòng Đào tạo  

(Ký tên và ghi rõ họ tên) 


	Bình Dương, Ngày….Tháng…Năm 20…

Giám đốc chương trình
(Ký tên và ghi rõ họ tên) 


Sinh viên nộp đơn theo mẫu tại Khoa





Khoa gửi Phòng Đào tạo Đại học





Phòng đạo tạo Đại học xử lý





Sinh viên đăng ký môn học





Mẫu HPTT-SV





Mẫu HPTT-TH








